Stadt Treuenbrietzen

Der Blurgermeister

Stadt Treuenbrietzen mit den Ortsteilen: Bardenitz, Brachwitz, Dietersdorf, Feldheim, Frohnsdorf, Historische Stadtierne
Lobbese, Lihsdorf, Marzahna, Niebel, Niebelhorst und Rietz im Land Brandenburg
im Landkreis Potsdam-Mittelmark

Externe Stellenausschreibung

Zum 01.Méarz 2010 ist in der Stadtverwaltung Treuenbrietzen die Stelle mit
35 Stunden pro Woche als

Sachbearbeiter/in in der
grafischen Informationsbearbeitung (Stellenanteil 60 %)
und Tiefbauverwaltung (Stellenanteil 40 %)

neu zu besetzen.

Arbeitsaufgaben grafische Informationsbearbeitung

= Selbstandige Erarbeitung aller grafischen Informationen fiir alle
Verwaltungsbereiche der Stadtverwaltung.
= Hierzu gehért u.a.:
= Administratorentatigkeit im gesamten GIS Bereich,
= die eigenverantwortliche Aufbereitung der Ubersichten an
Leitungsbestéanden der Stadt und Diritter,
= die eigenverantwortliche Aufbereitung der amtlichen Liegenschaftsdaten
zur verwaltungsinternen Verwendung und Weitergabe an Dritte fir
stadtische Projekte,
= die eigenverantwortliche Aufbereitung der Planungsdaten der Stadt
Treuenbrietzen sowie die Aufbereitung der touristischen Daten und
Karten,
= das eigenverantwortliche Erstellen von Datenibersichten,
» die eigenverantwortliche Aufbereitung und Pflege der Forstkarten,
» B-Plane, Flachennutzungsplane usw. .
= Selbststandige Mitwirkung und Erarbeitung sowie Begleitung und Umsetzung
des Webportals der Stadt in Zusammenarbeit mit dem Projekt Web-
Geodateninformationssystem.
= Selbstandige und eigenverantwortliche Aufarbeitung und Aktualisierung aller
Internetdarstellungen fir die Bauverwaltung.



Arbeitsaufgaben Tiefbauverwaltung

= Eigenverantwortliche Zusammenarbeit mit dem Fachbereich Hoch- und
Tiefbauverwaltung im Rahmen der verwaltungsinternen Vorbereitungen fir
Projekte der Stadt (Vor- und Nachbereitung),

= Selbststandiges Controlling der Tiefbauprojekte und des Haushaltes unter
Mitwirkung des Fachbereiches Tiefbauverwaltung,

= Selbstandige und eigenverantwortliche Organisation von Fragen der
Inanspruchnahme des 6ffentlichen Raumes fir Medienleitungen der
Versorgungstrager und Dritter,

= Selbstandige und eigenverantwortliche Organisation der Abwicklung und
Einhaltung der bestehenden Werkvertrdge (z.B. StraBenwinterdienst,
StraBenbeleuchtung, StraBenreparaturen usw.),

= Eigenverantwortliche Ubernahme von Tatigkeiten zur Grundlagenermittlung fir
Beitragserhebungen, Satzungsvorbereitungen und sonstige wesentliche
Grundlagenermitlungen (Leitungsrechte, Wegerechte, Fahrrechte usw.)

Anforderungsprofil

Uberzeugende Fertigkeiten in der Anwendung von MS-Office Kenntnisse Excel und
Word Programme usw.

Abgeschlossene Ausbildung in Programmen der geografischen Informations-
bearbeitung und Bildbearbeitungsprogramme (ArcView 3.x, ARCGIS 9x, Web-
Programme usw.),

Erwlinscht ist eine abgeschlossenen kaufmannische Ausbildung

Erfahrungen VOL,VOB, HOAI,

Gesucht sind motivierte, technisch begabte Personen, die auch neue moderne Ideen im
Verwaltungsmanagement mit einbringen méchten.

Die Vergutung erfolgt nach TV6D, Entgeltgruppe E 8.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 17.02.2010 an

Stadt Treuenbrietzen
Bauverwaltung

Herrn Christoph Héhne
GrofBstraBe 105

14929 Treuenbrietzen

Fir weitere Auskinfte steht Ihnen Herr Chr. Hohne unter Tel.-Nr. 033748 74715 oder
0173 588 41 44 zur Verfigung.
Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Michael Knape
Blrgermeister als Hauptverwaltungsbeamter



